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                               平成 20 年 8 月 1 日 
 応募者 各位様 

 株式会社 光 
個人情報保護管理者 古川 直人 

 
採用活動に伴い収集する個人情報の取扱いについての告知文 

 
 
 株式会社 光（以下、当社）は、採用活動に伴い応募者の皆様から収集する個人情報の重要

性を認識し、以下に記載する通知文の内容に準拠し、細心の注意をもって管理を行い、適切な

取扱い及び保護に努めます。 
 
（１）個人情報の収集と利用 
   当社は、応募者の皆様を当社に採用するか否かを判断する目的のために応募者の皆様の

個人情報を収集しています。この目的以外に利用することはございません。 
 
（２）個人情報の第三者提供 
   当社は、以下の場合を除き、収集した応募者の皆様の個人情報を第三者に提供すること  

はありません。 
  ① 個人情報の第三者提供を行う旨を別途個別に明示し、応募者の同意をいただいた場合 
  ② 法令等の要請による場合 
  ③ 応募者の生命、健康、財産などの重大な利益を保護するために必要な場合 
 
（３）業務委託に伴う個人情報の預託 
   当社は、収集した応募者の皆様の個人情報を、集計したり加工したりするために委託業 

者に業務を委託するとき、及び（１）の目的のために委託業者に発送業務を委託するとき  

に、応募者の皆様の個人情報を委託業者に預託することがあります。 
 
（４）個人情報を当社に与えられる際の留意点 
   ご自分の個人情報を当社に与えるか否か、及び、どの個人情報を与え、どの個人情報を  

与えないかについては、応募者の皆様のご意思にお任せいたします。但し、選考上必要な  

個人情報を当社に与えなかったときには、採用選考することができませんのであらかじめ  

ご了承ください。 
 
（５）個人情報に関するお問い合わせ、及びご請求 
  ① 応募者の皆様はご自分の個人情報について、当社に対して下記のお問い合わせ、並び   

にご請求をすることができます。 
   ａ）当社が保有している応募者の皆様の個人情報についてのお問い合わせ 
   ｂ）当社が保有している応募者の皆様の個人情報に誤りがある場合には、訂正または削    

除のご請求 
   ｃ）当社が保有している応募者の皆様の個人情報の利用または第三者への提供の停止の    

ご請求 
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  ② 上記のお問い合わせ並びにご請求をされる場合には、下記にご連絡いただきますよう   

お願いいたします。 
  ③ 当社では、応募者からご提出いただいた履歴書等の応募書類を返却いたしません。 
   あらかじめご了承ください。 
 
（６） 個人情報保護管理者 
 

① 氏名    古川 直人 
  ② 連絡先   郡山市開成２丁目３９－１４ クリヤマビル２Ｆ 
          株式会社 光   
  ③ 電 話   ０２４－９３５－２１１８ 
 

個人情報相談窓口 
Tel 024-523-1818 

E-mail: kojin@k-hikari.com 
 
 
                              平成   年  月  日 

同 意 書    
 
 上記、採用活動に伴い収集する応募者の個人情報取扱いについての告知文に同意します。 
 
         住 所                               
 
         所 属              氏 名            印 
 
 


